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PAKIET DOKUMENTOW RODO — ILTI

Przetwarzanie danych osobowych w Innovative Language and Teaching
Institute (ILTI)

Przetwarzanie danych osobowych przez Innovative Language Teaching Institute (ILTI), jako
podmiot $wiadczacy ustugi edukacyjne, szkoleniowe i doradcze, odbywa si¢ zgodnie z
przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 swobodnym przeplywem takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(,RODQO”) oraz wlasciwymi przepisami prawa krajowego.

ILTI przetwarza dane osobowe w szczegdlnosci w ramach $wiadczenia ustug edukacyjnych,
prowadzenia kurséw jezykowych, szkolen metodycznych (w tym z zakresu Universal Design
for Learning — UDL), dziatalnos$ci administracyjnej oraz obshugi klientow indywidualnych,
instytucjonalnych i biznesowych.

W ramach tych dziatan ILTI petni funkcje Administratora danych osobowych, okreslajac
cele i sposoby przetwarzania danych, o ktérych mowa w art. 4 pkt 7 RODO.

Zakres stosowania RODO w ILTI

Dane osobowe przetwarzane przez ILTI podlegaja zasadom okreslonym w RODO, w
szczeg6lnosci w zakresie:

e realizacji umow o $wiadczenie ustug edukacyjnych i szkoleniowych,

o rekrutacji uczestnikdw na kursy, szkolenia i warsztaty,

e przygotowania i udostepniania materiatow dydaktycznych (w tym e-learning, LMS),

e prowadzenia dokumentacji organizacyjnej, certyfikacyjnej i rozliczeniowej,

e obshugi zapytan, kontaktu biezacego i komunikacji marketingowe;j,

e zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikow szkolen i wydarzen edukacyjnych,

e dokumentowania przebiegu dziatan edukacyjnych, w tym prowadzenia dokumentacji
zdjeciowej lub filmowej — na podstawie dobrowolnej zgody.

W tych obszarach ILTI samodzielnie okresla cele przetwarzania danych, a zatem dziata jako
Administrator danych i odpowiada za zgodnos¢ przetwarzania z RODO, ustawa o ochronie

Innovative Language
and Teaching Institute



° ° Universal Design for Learning

danych osobowych oraz innymi przepisami sektorowymi (np. ustawa o $wiadczeniu ushig
droga elektroniczng, Prawo telekomunikacyjne, ustawa o rachunkowosci, prawo autorskie).

Przetwarzanie danych na zlecenie (powierzenie)

ILTI wspolpracuje z instytucjami oswiatowymi, uczelniami, firmami, organizacjami
pozarzagdowymi oraz partnerami biznesowymi przy realizacji projektow edukacyjnych.

W tych sytuacjach ILTI moze pehli¢ role podmiotu przetwarzajacego (procesora) —
wylacznie w zakresie, w jakim cele 1 sposoby przetwarzania danych zostaly okreslone przez
partnera (Administratora danych).

Dotyczy to w szczegdlnosci:

e prowadzenia kursow w ramach projektéw zleconych,

e obstugi szkolen dla instytucji publicznych lub firm,

e przetwarzania danych uczestnikow przekazanych przez zamawiajacego ushige
edukacyjna,

e realizacji dzialan merytorycznych lub administracyjnych wynikajacych z zawartej
umowy.

W takich przypadkach przetwarzanie odbywa si¢ zgodnie z art. 28 RODO na podstawie
pisemnej umowy powierzenia przetwarzania danych.

Stosowanie szczegoélnych regulacji sektorowych

Jezeli ILTI realizuje projekty, ktore podlegaja odrebnym regulacjom (np. projekty finansowane
ze $rodkéw publicznych, grantow, wspdlpracy z instytucjami edukacyjnymi), przetwarzanie
danych moze dodatkowo podlega¢:

e przepisom krajowym dotyczacym edukacji,

e wymaganiom wynikajagcym z dokumentacji konkursowej, regulaminéw grantowych lub
wymogow instytucji finansujacych,

e obowiazkom w zakresie sprawozdawczosci 1 kontroli.

W takich przypadkach ILTI przetwarza dane zgodnie z wlasciwymi przepisami szczeg6lnymi
— przy jednoczesnym zachowaniu wszystkich wymogéw RODO.
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Cele przetwarzania okreslane samodzielnie przez ILTI

W zakresie dziatan komercyjnych, edukacyjnych i organizacyjnych podejmowanych
niezaleznie od partneréw zewngtrznych ILTI pelni funkcje Administratora danych i stosuje w
petni przepisy RODO.

Dane s3 wowczas przetwarzane m.in. w celach:

o realizacji ushug szkoleniowych i edukacyjnych (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),

o ksiggowych 1 podatkowych (art. 6 ust. 1 lit. c RODO),

o komunikacji marketingowej (art. 6 ust. 1 lit. a oraz art. 6 ust. 1 lit. f RODO),

e poprawy jakos$ci ustug, badan ankietowych i statystyk edukacyjnych (art. 6 ust. 1 lit. f
RODO),

o dokumentowania przebiegu dziatan edukacyjnych (art. 6 ust. 1 lit. f RODO),

o obstugi kont na platformach e-learningowych i w LMS (art. 6 ust. 1 lit. b RODO).

Podsumowanie odpowiedzialnosci ILTI

Podmiotem okreslajacym wigkszos¢ celow przetwarzania danych jest ILTI — jako wlasciciel i
realizator ustug szkoleniowych i edukacyjnych.

W zwigzku z tym ILTI:

e pelni funkcje Administratora dla danych przetwarzanych na wlasne potrzeby,

e pemi funkcje Podmiotu przetwarzajacego, gdy dziala na zlecenie instytucji
zewngtrznych,

e odpowiada za wdrozenie 1 utrzymanie zasad zgodnych z RODO,

e stosuje odpowiednie srodki techniczne i1 organizacyjne zapewniajace bezpieczenstwo
danych,

o realizuje obowiazki informacyjne oraz zapewnia dost¢p do praw osob, ktérych dane
dotycza.
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